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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

INSTRUCTIVO PARA EL FUNCIONAMIENTO INTERNO Y OPERATIVO PARA
REGULAR LAS PRACTICAS DE CAMPO DE LA UNIDAD IZTAPALAPA.

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Reglamento de Estudios Superiores, en el articulo 28 senala que los estudios
superiores a nivel de Licenciatura y de Posgrado se cursaran conforme a los planes y
programas de estudio aprobados por el Colegio Academico.

Las Politicas Operacionales de Docencia en el numeral 4.3 indican que se debe
promover la integracion del conocimiento mediante el trabajo colectivo de los
alumnos en actividades coordinadas por sus profesores.

Por su parte, en el numeral 6.6 sefialan que se ofreceran a los alumnos modalidades
de apoyo universitario que coadyuven a la planeacion de su desarrollo academico
durante su estancia en la Universidad, entendiendo por “modalidades de apoyo
universitario”, al conjunto de acciones que la Universidad ofrece a los alumnos para
orientarlos en la planeacion y enriquecimiento de su formacion acadéemica al incluir
determinados aspectos relacionados con su profesion y su desarrollo cultural; por
ejemplo practicas de campo.

De acuerdo con lo anterior, las presentes normas se han elaborado con la finalidad
de regular las practicas de campo que se desarrollan a partir de los planes y
programas de estudio impartidos en la Universidad Autonoma Metropolitana, Unidad

|ztapalapa.

Cuando se realicen practicas de campo y se utilicen los vehiculos institucionales, se
debera atender lo sefialado en el Instructivo de funcionamiento interno y operativo
para regular el uso de los transportes de la Unidad Iztapalapa.

El Consejo Académico, en uso de la atribucion que le confiere la fraccion Il del
articulo 30 del Reglamento Orgéanico, emite el presente Instructivo para el
funcionamiento interno y operativo para regular las practicas de campo de la Unidad

|ztapalapa.
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INSTRUCTIVO PARA EL FUNCIONAMIENTO INTERNO Y OPERATIVO PARA
REGULAR LAS PRACTICAS DE CAMPO DE LA UNIDAD IZTAPALAPA.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.
El presente Instructivo contiene las disposiciones referentes al funcionamiento

interno y operativo para regular las practicas de campo que se relacionen con los
planes de estudio de las licenciaturas y posgrados que se imparten en las divisiones
academicas de la UAMI.

Articulo 2.

Las practicas de campo comprenden todas las actividades de docencia que se
relacionan con los planes y programas de estudio de las licenciaturas y posgrados
que se imparten en la UAMI, las cuales se realizan fuera de las instalaciones de la
Unidad, bajo la supervisiéon de un profesor que sera el responsable del desarrollo de
la actividad. Las practicas de campo concluiran una vez que regresen a las
instalaciones de la Unidad quienes participaron en ellas.

Articulo 3.
Las practicas de campo tienen como finalidad ampliar los conocimientos y desarrollar

las habilidades adquiridas por el alumno en el aula.

Articulo 4. Las actividades que constituyan las practicas de campo deben
relacionarse con las unidades de ensefianza-aprendizaje (UEA), y tendran que ser
autorizadas por el Coordinador de Estudios correspondiente y contar con el visto
bueno del Jefe de Departamento respectivo.
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CAPITULO II ,
DEL PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LAS PRACTICAS DE CAMPO

Articulo 5.

El profesor que imparta una UEA que requiera la realizacion de una practica externa
a la Unidad como visita a empresas, areas rurales, permanencia en comunidades,
analisis y registro de un ecosistema y las demas que esten previstos en los planes y
programas de estudio de las licenciaturas y posgrados, debera presentar su solicitud
al Coordinador de Estudios respectivo.

Articulo 6.
La planeacion de las practicas de campo debera realizarse conforme a los
lineamientos para el desarrollo de las practicas de campo de cada Division.

Articulo 7.
La solicitud referida en el articulo cinco debera reunir las siguientes caracteristicas:

|.  Sefalar la UEA, el tema de la practica de campo, lugar, duracion, fecha y hora
prevista para su realizacion y el nombre del profesor responsable, y

lI. El plan de trabajo para la practica de campo que debera considerar los siguientes
elementos:

a) Justificacion y objetivos de acuerdo con los temas del programa de la UEA.
b) Productos y resultados que se pretenden alcanzar.

c) Numero aproximado de alumnos que participaran en la practica.

d) Presupuesto necesario.

e) Caracteristicas del transporte que, en su caso, se requiera para la practica.

Articulo 8.

Las salidas para practicas de campo se efectuaran preferentemente entre las 7:00 y
las 19:00 horas vy, el regreso a las instalaciones de la Unidad, sera a mas tardar a las
21:00 horas. Asimismo, se procurara que el chofer del vehiculo no conduzca mas de
ocho horas, ni en horario nocturno.
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Articulo 9.
Estas actividades se suspenderan y, en su caso, se reprogramaran con base en la

disponibilidad del profesor y de la Seccion de Comunicaciones y Transportes de la
Unidad, atendiendo imprevistos como los siguientes:

|. Cuando no se presente el profesor responsable, el dia programado para la salida
del grupo;

II. Cuando las condiciones climaticas impidan la realizacion de la actividad a
desarrollar;

IIl. Cuando el vehiculo no reuna las condiciones mecanicas necesarias para su uso;

I\VV. Cuando las carreteras estén blogueadas total o parcialmente, y

V. Cuando por razones de seguridad no se pueda realizar la actividad programada.

CAPITULO lli
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 10.
Son obligaciones de los profesores responsables de la practica de campo:

|.  Presentar la solicitud conforme a lo sehalado en los articulos 5 y 7 de este
Instructivo e informar a los alumnos en los quince primeros dias de inicio del
trimestre;

Il.  Verificar que no se programen, ni promuevan actividades que pongan en riesgo
la integridad fisica de los alumnos,;

I1l. Asistir puntualmente en el horario que se haya acordado para la realizacion de la
practica de campo, asi como permanecer con el grupo durante la realizacion de
la misma;

|V. Supervisar a los alumnos durante el desarrollo de la practica de campo;
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V. Informar a los alumnos al inicio del curso que se realizaran practicas de campo,
comunicando el lugar, fecha, horario, costo aproximado, atendiendo las
necesidades economicas de los alumnos y requisitos para realizar la practica de
campo, asi como las medidas de seguridad necesarias de acuerdo a la zona
geografica y la demas informacién que se considere pertinente;

VI. Informar al Secretario del Consejo Divisional respectivo cuando algun alumno
iIncurra en una falta de las previstas en el Reglamento de Alumnos, durante la
practica de campo o estando a bordo del transporte de la Universidad:;

VIl. Entregar al Coordinador de Estudios respectivo un reporte que contenga las
actividades realizadas durante la practica de campo, en el que se sefale las
dificultades y recomendaciones pertinentes en un plazo que no excedera el
termino del trimestre en que se haya realizado la practica de campo. Este reporte
quedara como antecedente para futuras autorizaciones;

VIIl. Verificar que los alumnos lleven consigo la credencial institucional y Ia
documentacion que acredite que cuentan con el seguro vigente, ya sea el que
otorga la Universidad, IMSS o cualquier otro;

|X. Llevar consigo la credencial vigente que los acredite como profesores de l|a
Universidad,;

X. Contar con el permiso necesario para la recoleccion de material biotico, abidtico,
arqueologico y cualquier otro que asi lo requiera;

Xl. Contar, en su caso, con licencia de conducir vigente que corresponda al tipo de
vehiculo autorizado por la Universidad, y

Xll. Procurar que las practicas de campo no interfieran con: actividades de otras
UEA, evaluaciones departamentales, evaluaciones globales o de recuperacion ni
en periodos vacacionales.
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Articulo 11.
Son obligaciones de los Coordinadores de Estudios:

|.  Elaborar, al inicio de cada trimestre, la programacion de las practicas de campo
que se realizaran durante este, conforme a las solicitudes que envien los

profesores;

Il. Registrar las solicitudes de practicas de campo y verificar que estas cumplan con
los requisitos correspondientes;

Ill. Presentar, en su caso, la solicitud para la realizacion de la practica de campo al
Jefe de Departamento correspondiente, quien la turnara al Director de la Division

para la autorizacion correspondiente, y

V. Solicitar a la Division correspondiente apoyo economico para la realizacion de las
practicas de campo, el cual estara en funcion de la disponibilidad presupuestal
de acuerdo con lo sefalado en el articulo 13 del presente Instructivo.

Articulo 12.
Son obligaciones de los alumnos durante la practica de campo:

|. Estar inscrito en la UEA relacionada con la practica de campo;

Il. Entregar al profesor la hoja de registro que contenga los datos personales;

IIl. Asistir puntualmente en horario, dia y lugar establecido para la salida a la
practica de campo, asi como permanecer con el grupo durante la realizacion de
la misma;

V. Llevar consigo la credencial de la Institucion y la documentacion que acredite que
se cuenta con seguro vigente, ya sea el que otorga la Universidad, IMSS o
cualquier otro;

V. En caso de ser menor de edad contar con la autorizacion por escrito de los
padres o de quien ejerza la patria potestad;
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VI. Realizar las actividades previstas en el plan de trabajo, las cuales seran dirigidas
por el profesor responsable de la practica de campo, e

VIl. Informar al Coordinador de Estudios respectivo, cualquier anomalia que se
hubiese presentado durante la realizacion de la practica de campo.

CAPITULO IV ,
DEL APOYO ECONOMICO

Articulo 13.
De acuerdo con su disponibilidad presupuestal, la Divisidn respectiva, podra brindar

apoyo economico para la realizaciéon de las practicas de campo, el cual sera utilizado
exclusivamente, para el desarrollo de las mismas.

CAPITULO V
DE LAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 14.
Cuando los trabajadores de la Universidad incumplan con las disposiciones de este
Instructivo se aplicara, en lo procedente, el Contrato Colectivo de Trabajo,

independientemente de las sanciones a que haya lugar en términos de la Legislacion
Nacional.

Articulo 15.

Los alumnos que incurran en alguna de las faltas previstas en el Reglamento de
Alumnos durante la realizacion de la practica de campo o abordo de los vehiculos de
la Universidad, se sujetaran al procedimiento previsto en el propio Reglamento para
la aplicacion de las medidas administrativas, independientemente de las sanciones a

que haya lugar en términos de la Legislacion Nacional.
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Articulo 16.

El Director de la Divisidbn debera informar a los 6rganos e instancias de apoyo
correspondientes sobre cualquier circunstancia que pueda dar lugar a la aplicacion
de una sancién laboral o una medida administrativa, segun sea el caso.

TRANSITORIO

UNICO. El presente Instructivo entrara en vigor a partir del dia habil siguiente al de
su aprobacion en el Consejo Académico y sera difundido en la pagina electronica de
la Unidad y en el Cemanahuac, boletin informativo de la Unidad |ztapalapa y sera
revisado al menos cada tres anos.
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